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Instructivo del cotizador de fichas producto en los Catalogos Electrénicos

INTRODUCCION

La Central de Compras Puablicas - PERU COMPRAS ha
considerado conveniente elaborar la actualizacion de su
instructivo, con el propodsito de orientar a los operadores de
las entidades publicas en el uso del Cotizador Electrénico de
fichas productos respecto a las nuevas funcionalidades de
esta herramienta electronica.

COMPRAS

El uso del Cotizador Electrénico, permitira a los operadores - | ORISR ILIC T
de las entidades publicas a estimar el precio del producto?! :
que responde a su requerimiento, a fin de gestionar la
correspondiente  certificacion presupuestal. Tomar en
consideracion que, la informacion proporcionada por el
Cotizador es exclusivamente para gestionar la certificacion
presupuestaly no puede ser utilizada por las entidades publicas
para exceptuarse de la obligacion de contratar a través de los
Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

El contenido de este documento se explica en cuatro (04)
pasos:

Paso 1: Acceso al Cotizador Electronico

Paso 2: Busqueda de bienes para cotizar

Paso 3: Seleccion de bienes para cotizar

Paso 4: Resultados de los bienes cotizados

1 Con excepcion del servicio que ofrece el Catalogo Electronico de Servicio de emision de boletos aéreos.




Paso 1: Acceso al Cotizador Electronico

El ingreso al Cotizador se realiza a través de la plataforma digital Gnica del Estado peruano, “gob.pe”; utilice su navegador de
internet y digite el siguiente enlace: https.//www.gob.pe/perucompras; luego, debera dirigirse a la seccion de “Orientacion, tramites
y servicios mas visitados” y dara clic en el enlace directo “Estimar el precio de productos para gestionar la certificacion presupuestal

— Cotizador Electronico”.

Imagen N° 1: Pagina web de Peri Compras a través de la plataforma digital Unica del
Estado peruano - https://www.gob.pe/perucompras

Luego, se abrira una ventana que dara acceso a la herramienta electronica al hacer clic al boton: “Accede al Cotizador”.
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E;‘g gob.pe > ElEstado > MEF > PERUCOMPRAS

Tramites y servicios Noticias

Campanas y eventos

Normas legales
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Acceder a la plataforma de Catalogos
Electrénicos

Esta herramienta permite a las entidades
publicas gestionar rapidamente la
contratacion de...

Leer mas

Estimar el precio de productos para

Cotizador Electréonico
Esta plata

Leer mas

Ir al servicio [2

gestionar la certificacion presupuestal -

53 etosfancionarios del
area de logistica de las entidades publicas...

Ir al servicio [2

Acceder a los Datos Abiertos sobre
compras del Estado mediante Catédlogos
Electronicos

Podras encontrar la informacion de las
compras por Catalogos Electrénicos de las
entidades...

. P
Leer mas Ir al servicio [2
Participar en las compras corporativas

Es una estrategia logistica eficiente que
agrupa la demanda de diferentes entidades
para...

Leer mas

Buscar en PERU COMPRAS

o] |

Informes y
publicaciones

Informacion

Contacto y redes
institucional

sociales

Acceder a la Mesa de Partes Virtual de
Perti Compras

Si necesitas hacer llegar tus documentos a la
Central de Compras Publicas — Perti Compras,
podras...

Leer mas
Perd Observa

Es un espacio virtual creado para promover la
transparencia e integridad en |z contratacion...

Leer mas =
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Imagen N° 2: Ventana de acceso a Cotizador

Antes de iniciar, debes saber:

Ingreta a la plataforma con tu wsuario ¥ contraselia del Seace y slige la apcidn "Buscador de
productos”,

i seleccionar mas de una hicha producto fara un bien deberminada, el colizadar promediard
ko8 preciod unitarios eabimados para obiener un phecks promedio esiimado, o cual,
multiplicade por la cantidad regisirada, oblendra o precss total estimado.

Para disponer en cuaiguier momentn de las cotizaciones efectuadas, la aplicacidn guarda un
histdrico de las consultas para cada entidad pdblica con acceso al Cotizador,

Puedes exportar #51a informacidn en Excel para anexarla al expediente de ka contratacion y
solicitar la pespactiva cenificacion presupuesial

Accede ol cotizsdor

&l funcionamiento de la heramienta, puedes consufiar el Instnective
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Imagen N° 3: Pagina de acceso al Cotizador Electrénico

PERL
COMPRAS

(Rt e B Mg =l

Se ingresa haciendo uso del mismo usuario y clave que cuentan los operadores de los catalogos electronicos.

Al ingresar a la aplicacion se mostrara una nota informativa sobre el uso que se le debe dar a la informacion que proporciona la aplicacion.
Hacer click en cerrar.
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Imagen N° 4: Nota importante sobre el Cotizador Electronico

@ Importante

Estimado usuario, la informacion que proporciona el Cotizador es exclusivamente
para gestionar la certificacion presupuestal y no puede ser utilizada por las
Entidades publicas para exceptuarse de la obligacién de contratar a través de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.

Cerrar

Tomar en consideracion el mensaje importante:

Estimado usuario, la informacion que proporciona el Cotizador es exclusivamente para gestionar la certificacion presupuestal
y no puede ser utilizada por las Entidades publicas para exceptuarse de la obligacion de contratar a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco.
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Paso 2: Busqueda de bienes para cotizar

Luego de acceder al Cotizador Electréonico, apareceran todos los Acuerdos Marco vigentes con sus respectivos Catalogos
Electronicos operativos.

Imagen N° 5: Pagina principal del Cotizador Electronico

- 1. Seleccionar catilogo 2. Buscar Fichas Producto 3. Listar Fichas Producto Cotizadas 4. Cotizaciones finalizadas
& Descargar Instructivo

Central de Compras Piblicas - PERU
COMPRAS

IN-CE-2020-14 LUMINARIAS,
MATERIALES ELECTRICOS, ¥ CABLES
ELECTRICOS

IM-CE-2020-3 MATERIALES E INSUMOS
DE LIMPIEZA, PAPELES PARAASEQ Y
LIMPIEZA

IM-CE-2020-10 LLANTAS, NEUMATICOS Y
ACCESORIOS

IM-CE-2020-1 BATERIAS, PILAS ¥
ACCESORIOS

IM-CE-2020-16 BIENES Y
HERRAMIENTAS PARA USOS DIVERSOS

IM-CE-2020-2 EQUIPCS MULTIMEDIAY
ACCESORIOS

IM-CE-2020-12 TUBOS, PINTURAS,
CERAMICOS, SANITARIOS,
ACCESORIOS, Y COMPLEMENTOS EN
GENERAL

IM-CE-2020-7 UTILES DE ESCRITORIO,
PAPELES Y CARTONES

IM-CE-2020-4 MATERIALES DE
PROTECCION PARA LA SALUD

IM-CE-2020-13 EQUIPOS DE AIRE
ACONDICIONADO, SIMILARES Y
ACCESORIOS

IM-CE-2020-6 IMPRESORAS,
CONSUMIBLES, REPUESTOS Y/
ACCESORIOS DE OFICINA

IM-CE-2020-17 BEBIDAS NO
ALCOHOLICAS

IM-CE-2020-5 COMPUTADORAS DE
ESCRITORIO, COMPUTADORAS
PORTATILES Y ESCANERES

IM-CE-2020-13 ALIMENTOS PARA

CONSUMOD HUMANO IM-CE-2020-11 MOBILIARIO EN GENERAL

O PSS O
® S ® 6 O

A continuacién, posicionar el mouse sobre el icono del Acuerdo Marco que desea consultar; para luego seleccionar, mediante una lista
desplegable, un Catalogo Electrénico, al hacer click aparecera en el lateral izquierdo un menu llamado Busqueda de fichas-producto para
proceder a seleccionar la categoria.
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Imagen N° 6: Seleccion de un Catalogo Electrénico del Cotizador Electronico
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Por ejemplo, si seleccionamos el catalogo electronico de “Papeles y cartones”, registramos la cantidad de productos que se requerira
“10” (tener en cuenta la unidad de despacho), luego en el campo categoria seleccionamos: “Papel Bond”, aparecera en el menu los filtros
relacionados a esta categoria tales como: cédigo de identificacion unico, color, garantia de fabrica, gramaje, marca, tamano, tipo, unidad
de despacho, empaque de fabrica (puede seleccionar uno o varios filtros para ubicar el producto en especifico). Los resultados de la
bdsqueda dependeran de la informacion que se registre en los filtros.
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Imagen N° 7: Filtros de busqueda del Cotizador Electronico

. . 1. Seleccionar catidlogo 2. Buscar Fichas Producto 3. Listar Fichas Producto Cotizadas 4, Cotizaciones finalizadas
Busqueda de Fichas-Producto

Acuerdo:
IM-CE-2020-7 UTILES DE ) L
ESCRITORIO, PAPELES Y Descripcion del Acuerdo Marco y
Catalogo electronico seleccionado
Catdlogo:
FAPELES ¥ CARTONES
Categoria: / \
PAPEL BOND Importante:
Antes de seleccionar la categoria del
Catalogo Electronico, se recomienda
el ingresar la cantidad de bienes que
desea cotizar. De esta manera, se
& Descargar Instructivo agilizaré la bljsqueda en base a la
__ cantidad solicitada.
Central de Compras Piblicas - PERU \ /

Al hacer clic en el boton [Buscar Fichas-Producto] se mostraran las fichas disponibles de la categoria seleccionada, las cuales contienen
informacion de las caracteristicas del producto.
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Imagen N° 8: Resultados de la blsqueda
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A continuacion, tiene la posibilidad de seleccionar las caracteristicas del producto. Cada caracteristica contiene una serie de alternativas
ordenadas segun la mayor cantidad de opciones. En este ejemplo, se eligio papel de color blanco, gramaje de 75 gramos, tamano A4,
unidad de despacho de 500 hojas.
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Imagen N° 9: Resultados de la bdsqueda

Bisqueda de Fichas-Producto

Cantidaa:

Acusrdo:
IM-CE-2020-7 UTILES DE
ESCRITORIO, PAPELES Y
CARTOMNES

catslogo:
PAPELES ¥ CARTONES

Catagoria:
PAPEL BOND v

Caracteristicas:
A COLOR (31)

)

[ COL: COLORES VARIOS (D)

COL BLANCO {31)

[J COL: CELESTE ()
D COL VERDE (0)

[[] SOL AMARILLO (D)
[ ‘oL VERDE NEON (0)

D COL AMARILLO MEON (0)
o

AMARILLO/ANARANJADO/ROJ
[ BT o 6

D COL ROSADO (D)
D COL TURQUESA (0}

D COL VERDE PISELLO (0)

-/

~ GRAMAJE (31)
™2 G TS i31)

1. Seleccionar catilogo

Buscar

Se han enconirado 31 fichas-producto.

GALLO GALLD:
FEFOTOCOPIATSALGALLD
da
[ .
Datallas & ©OFERTADA

2. Busear Fichas Producio

QUADCOLOR PREMIUM
QCPREMIUMTEAL

P

Detallss & ©OFERTADA

==  Alternativas de seleccion
para una caracteristica
Dastallss : & © OFERTADA Detalies

ATLAS PREMIUM

& © OFERTADA

CHAMEX MULTI

Cotizador de Fichas Producto en los Catalogos Electronicos

Pedfll ENTIDAD

10:55 8. m. INICID | SALIR

3. Listar Fichas Producto Cotizadas

JUSTUS 7750045008055
7750043008052
o
Datslies & ®OFERTADA
REY SER PREMIUM
R1DO1E7
| ™ e
(E]‘ w- .
Datslies & ©OFERTADA
UNIVERSAL FOTOCOPLA

4. Cotizaciones finalizadas

XEROX A4 75GR RCO
DORECO103

ULTRACOPY 7750045002550
T7E0048002550

Detallea & © OFERTADA

XEROK A4 TSGR B-P
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Paso 3: Seleccion de bienes para cotizar

Como siguiente paso, seleccione aquellas fichas producto que se adecuen a su requerimiento; para ello debe hacer click en

el boténlEnviar al Cotizador’p la seleccidon de la ficha producto se resaltara Como En la parte superior derecha, hacer
click en la pestana Listar Fichas Producto Cotizadas. Es importante resaltar que, debe indicar la cantidad de productos

para evitar posibles mensajes de error para el siguiente paso. Tal como se muestra en la siguiente imagen:

Imagen N° 10: Seleccion de fichas producto

Cotizador de Fichas Producto en los Catalogos Electrénicos

@ % Perfll ENTIDAD
1104 a m. INICIO | SALIR
Bisqueda de Fichas Producio 1. Seleccionar catilogo 2 Buscar Fichas Producto 3. Listar Fichas Producto Cotizadas 4 Cotizacionss finalizadas
e —
Lantigsa: /

Mlll::uccll::mmvumcsnl: Mgwmn SeleCC|0nar esta peStaﬁa | n

ESCRITORIO. PAPELES Y

S Es importante registrar la cantidad una vez enviada las fichas | e
e I productos que se desean cotizar, producto al cotizador -
e antes de seguir el siguiente paso - IE
" gesc smeoon - 2 orme | | e o= Utilice las fechas para | == Loce
ERPI I — avanzar y retroceder
S PR OTOCOPLATS g A4 srmoronD sicroRors en la busqueda de pinscony s
R Fichas-Producto

[
D S omumarsunoamas

=] EEESREHERDE (D)

(8 i«:(
o (o] |+ -

[ ©OL ROSADD ()

D COL: TURGUESA (D) Detalles & O OFERTADA Detalies & OOFERTADA Datalies & ©OFERTADA Detallea & © OFERTADA
e BTN '
R @ Fichas-Producto enviadas al
G TS gr (31) h .
& B o (D) ATLA S PREMIUM CHAMEX MULTI UNIVER 541 Cotlzador
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Paso 4: Resultados de los bienes cotizados

A continuacion, en la Lista de Fichas Producto Cotizadas, se mostrara un resumen detallado del monto total estimado,
cantidad de fichas seleccionadas y cantidad de cotizaciones realizadas.

Imagen N° 11: Resumen de resultados

1. Seleccionar catalogo 2. Buscar Fichas Producto 3. Listar Fichas Producto Cofizadas 4. Cofizaciones finalizadas

A impartantat
+  Los predos esimados coresponden a las dllimas conlrataciones u oferlas regisiradas por los proveedores.
«  Los predos eslimados no incluyen of coslo de envio.
+ El precio estmadn inchiye 1GY
» Fecha de iracaan de la i e Hrrser e

-

Cantidad fichas 2 Cantigad cotizackones

Seleccion de IGV para
el monto total

Importante:

Esta nueva version del Cotizador incorpora la funcionalidad de seleccionar el IGV del monto total cotizado. Y tiene efecto en
todos los Items de los bienes que se desea cotizar. El resultado de esta funcionalidad se vera en forma inmediata cuando se

habilita o deshabilita el check del IGV.

En la Imagen N°12, se detalla el nombre del Acuerdo Marco, el Catalogo Electrénico, la caracteristica del item: cédigo de la
ficha, descripcion de la ficha, categoria del producto y precio unitario estimado por ficha.

15
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Imagen N° 12: Detalle de resultados

Cotizacion Item 1
Pracio Pracio total
Acusrdo Marco Catalogo ftam Cantidad P2 Promedia sefimada Inc.
Monags satimado 16V
IM-CE-2020-7 UTILES DE PAPELESY 257 3033
ESCRITORIO, PAFELES Y CARTONES
CARTOMES
N* Flcha
XEROX Ad TEGR PAPEL BOND : TFOTOCOPLA-ALISADO TAM: A4 G: 78 gr COL
1 RCO BLANCO G.F: 12 MESES PAQUETE X 500 HOJAS XEROX Ad
TSGR RCO 003RCO103
COPIMAX PAPEL BOND : TFOTOCOPLA-ALISADO TAM: Ad G: 75 gr COL-
2 FOTOCOPIA 7S gr BLANCO G.F: & MESES PAQUETE X 500 HOJAS COPIMAX
Ad FOTOCORIA TS gr A-4 TE91191003872
o+ Agrepar ficha-producis
Wlimpiar 4 Agregar nuesa colizacidn item / PreClo Unltarlo
. .~ H
Descripcion de la estimado por
Ficha-Producto Ficha-Producto
r 1 Tioo Pracla Pracio tafal
. Canfidad P Promedls eafimada Inc.
Nota: Monada
eafimads G
i 5. 2587 3033

Al seleccionar mas de una ficha producto
para un bien determinado, el Cotizador
promediara los precios unitarios estimados
para obtener un “precio promedio
estimado”, el cual multiplicado por la
cantidad registrada obtendra el precio
total estimado inc. IGV o sin IGV segun
sea el caso.
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La aplicacion permitelagregar fichas producto|a una cotizacién y actualizar el calculo del precio promedio estimado; asi como
también permite|agregar nueva cotizacion item|.

Imagen N° 13: Adicionar fichas producto y otra cotizacion

Cotizacien Itsm 1
- Precla Pracio tatal
Acusrdo Marco catalogo Item Cantidad " F"; Promedio esfimada Inc.
onaas sstimado 16V
IM-CE-2020-7 UTILES DE PAPELES Y 10 a1 2.57 3033
ESCRITORIC, PAPELES Y CARTONES P““’:“’ﬂ
CARTOMNES units
N Flzha Descripclon Imagen Archivo  Categoria estimado Acclon
¥EROXA4 TSGR | PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G: 75 gr COL =} £ PAPEL
1| RCO BLANCO G.F: 12 MESES PAQUETE X 500 HOUAS XEROX Ad BOND
75GR RCO 003RCO103
COPIMAX PAREL BOND : TIFOTOCOPIA-ALISADO TAM: Ad G: 75 gr COL =] ),.L PAPEL
2 | FOTOCOPIATS gr | BLANCO G.F: 6 MESES PADUETE X 500 HOJAS COPIMAX — BOND
Aed FOTOCORIA TS or A-d TE3 1199003672
+ Agregar ficha-praducio f
B Limpiar (4 Agregar nueva cofizacién item \ p rod u CtO
Cotizacién Itsm 2
Agregar nueva p—
Azusrdo Marco _ Them Promedia estimada inc.
cotizacion i
IM-CE-2020-5 COMPUTADORAS DE 191.48 451693
5
ESCRITORIO, C.OMPIJTADORJ‘_\\S PORTATILES ¥ ESCRITORIO N Ficha Destripcion imagen | Archiva | C a
ESCANERES stsgort
SAMSUNG MOMITOR : PANTALLA: LCD CON =3 £ MONITOR
LC27RS00 RETROILUMINACION LED 27.0 —
+ Agreger ficha-producio

i Limpiar

+ Agregar nuewva cofizacidn item

En este ejemplo tenemos dos (02) cotizaciones y
sus respectivos precios promedios estimados

Terminada la consulta, para visualizar la vista preliminar de la cotizacion efectuada, le damos click en|FinaIizar Cotizaciénl, la
aplicacion nos permitira de manera opcional asignarle un nombre o descripcion a la cotizacion efectuada, para guardarla en
el historico de cotizaciones realizadas; luego le damos click en|Aceptar.

17
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Imagen N° 14: Finalizar y confirmar cotizacion

Resumeen +F Finalizar Colizacidn

Monto fotal &, 4,540 26 Canfidad Nichas 3 Cantidad cotizaciones 2

© Confrmar Coliza

ki iow doire Fosrscion on ponisla. ¢ Deis o o goeew b oolirscen

i LSy A i

R

Imagen N° 15: Vista preliminar de la cotizacion

MFEW Cotizador de Fichas Producto en los Catalogos Electronicos
Precio Precio Precio total
Cotizacién Acuerdo Marco Cathlogo N Ficha [ Categoria unitario Cantidad "“‘” Promedio ‘estimado inc.
estimade estimado ev
1 IM-CE-2020-7 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES KEROX Ad TSGR PAPEL BOND . TFOTOCOPIA-ALISADO TAM. A4 G. 75 gr COL- PAPEL 247 10 8L 257 3033
PAPELES Y CARTONES 1 | RCO BLANCD G.F: 12 MESES PAQUETE X 500 HOJAS XEROX A4 TSGR BOND
RCO 003RCOI03
COPIMAX PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G: 75 gr COL: PAPEL 2E7
% | FOTOCOPIATS gr BLANCO G F: & MESES PAQUETE X 500 HOJAS COPIMAX BOND
Al FOTOCOPIATS gr A-4 7831191003672
2 IM-CE-2020-5 COMPUTADORAS DE COMPUTADORAS DE SAMSUNG MONITOR - PANTALLA- LCD CON RETROILUMINACION LED 27.0 MONITOR 131.48 20 8L 19148 451683
ESCRITORIO, COMPUTADORAS ESCRITORIO 1 LC2TRS00
PORTATILES Y ESCANERES
Total Fichas 3 Total Pracio Eebmado 18i) 45452¢
[mportants!
-Los precias estimados 2 los dltimas u i por

“Las precias estimadas no induyen of cosio de envio.
-El precin esiimato induye K5V

“Fecha de actualizacién de la informasicn 24052021 con lipa de cambio 3.700
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La vista preliminar de la cotizacién contiene los datos de nuestras Fichas producto cotizadas. En esta vista se incluyen notas
importantes como, si nuestro precio total estimado incluye el IGV, el tipo de cambio que se aplica (s6lo si el bien se estimo

mediante una moneda extranjera), etc.

Al darle click en el boton finalizar, se presentara un mensaje confirmando la finalizacion de la cotizaciéon y comunicando que
se generd una nueva cotizacion en el histérico de consultas de la entidad.

Imagen N° 16 : Finalizar cotizacion

+ Correcto!

Se generd la COTIZACION-309339-2021
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Se podra acceder en cualquier momento a las cotizaciones efectuadas, la aplicacion guarda un historico de las consultas para
cada entidad publica con acceso al Cotizador; informacion que puede ser exportada al Excel, para ser anexada al expediente

de la contratacion y solicitar la respectiva certificacion presupuestal. Ello no inhibe que la entidad requiera realizar un analisis
mas detallado de la informacion.

El archivo Excel generado contendra todas las cotizaciones que se visualizaron en la seccion preliminar.

Imagen N° 17: Cotizaciones finalizadas

1. Seleccionar catilogo 2. Buscar Fichas Producto 3. Liistar Fichas Producto Cotizadas

Mostrar
0w
Registres

L - ‘Numero oe cotizacion * Hombre cotizacion ® Facna y nora 2 Usuano @ creacion ® Deacarga excel
1 COTIZACION 308338 2021 140712021 112251 17E25210-178.6:221 24139128 3
o Descargar Encel

D i Cotizador de Fichas Producto en los Catalogos Electronicos

COTIZACION-309339-2021

Fecha y | 140702021 11:22:51

Cotizaci Acuerdo

FPrecio unitario

- Catilogo 3 Descripeion Cateqoria A Cantidad Tipo Moneda Promedio estimado inc._
on Marco estimado =
actimadn [Te3"]
PAPELEOND : TIFOTOCORIA-ALISADD TAM: Ad
IM-CE-2020-
ZUTILESCE 1 ?ggg;g; Gi: 75 gr COL: BLANCO GF: 12 MESES PACGIUETE X Fé%?\l% 247
1 ESCRITORIO PAFELESY 500 HOJAS KERDH A4 TAGHR RCO Q03RCOI03 10 = 257 093
FAPELES T CARTOMES COPIMAK | PAPELEOND : TIFOTOCORIA-ALISADD TAM: Ad FAFEL : i i
ICAFETDNES 2 FOTOCOP! | G:v5 gr COL: ELANCO GF: 6 MESES PAGUETE X BOND 267
ATBgrA-4 | BO0DHOJAS COPIMAK FOTOCORIA 75 gr A-4
IM-CE-2020-
g
COMPUTA
COMPUTAD
DORAS DE SAMSUNG | MOMTOR: PANTALLA: LCOCOR
: ORASDE | porprom | 1 |LcerRson | RETROILUMINACION LED 27.0 MONITOR 19143 = 5t 18 5133
ESCRITORIO o
COMPUTAD
Total Fichas 3 Total Precio Estimado [54.) 4.549.25
jlmportante!

-Los precios estimados corresponden alas dlimas contrataciones u ofertas registradas por los provesdares.
-Los precios estimados no inclugen el costo de envia.

-El precia estimada incluye 15,

Fecha de actuslizacidn de |z informacidn 2406/2021 con tipo de cambio 2.700
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