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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres’
“Afo del Bicentenario del Pert : 200 Afios de Independencia "

DETALLE DE PUESTO CONVOCADO
PROCESO CAS N° 003-2021-PERU COMPRAS
Decreto de Urgencia N° 034-2021

CODIGO: PUESTO SOLICITADO: DIRECCION / OFICINA SOLICITANTE:
06 Asistente en Modernizacion Oficina de Planeamiento y Presupuesto
PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS MINIMOS DETALLE

Formacién académica, grado académico y/o

. . Titulo Profesional Técnico en Contabilidad o Administracion o Computacién e informatica.
nivel de estudios

Conocimientos para el puesto y/o cargo Conocimiento en gestién publica, modernizacién de la gestién publica, gestiéon por procesos y simplificacion
*) administrativa.

Cursos y/o estudios de especializacion Cursos en control interno, modernizacién del procedimiento administrativo y gestion de proyectos.

Experiencia general Dos (2) afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

Dos (2) afios de experiencia requerida para el puesto en la funcion o en la materia.

Experiencia especifica
Un (1) afio de experiencia requerida para el puesto en la funcién o en la materia en el sector publico.

Competencias Andlisis, Control, Planificacion y Razonamiento Logico.

(*) No necesita documentacion sustentatoria, toda vez que sera evaluado en la Entrevista Personal.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

FUNCIONES A DESARROLLAR:

1. Realizar la revision y actualizacion de los documentos normativos y de gestion en el marco de la gestion de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco - CEAM,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

2. Realizar la revision y actualizaciéon de los documentos normativos y de gestiéon en el marco de la priorizacién de los procesos de homologacién, conforme a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

3. Ejecutar actividades de modernizacién de la gestién publica, aplicando las herramientas disponibles y de acuerdo a la normativa vigente para contribuir al logro de
los objetivos institucionales.

4. Emitir opinién técnica en materia de modernizacién de la gestién publica, para sustentar la opinién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en el ambito de su
competencia.

5. Realizar el monitoreo y evaluacion de las actividades relacionadas a la modernizacion, gestion de procesos, gestion de calidad y simplificacion administrativa, para
determinar el estado de avance y los resultados obtenidos.

6. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacion del servicio Av. Republica de Panama N° 3629, Urb. El Palomar, distrito de San Isidro, provincia y departamento de Lima.
Duracion del contrato Tres (3) meses

S/6,000.00 (Seis mil y 00/100 soles). Incluyen los montos y afiliaciones de Ley, asi como toda deduccion

Remuneracion mensual ) R
aplicable al trabajador.

Modalidad de trabajo Presencial I:I Remoto I:I Mixto

No tener impedimentos para contratar con el Estado (Ley N° 26771). No tener antecedentes judiciales, policiales

Otras condiciones esenciales - L . N
y penales. No tener sancién por falta administrativa vigente.




