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Lima, 05 de junio de 2018

VISTO:

El Memorando N° 047-2018-PERU COMPRAS/DAMER de fecha 16 de febrero de
2018, de la Direccion de Andlisis de Mercado, el Informe N° 064-2018-PERU COMPRAS/ISG-
OPP de fecha 20 de marzo de 2018, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el Informe
N° 124-2018-PERU COMPRAS/SG-OAJ de fecha 23 de mayo de 2018, de la Oficina de
Asesoria Juridica de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS es el Crganismo Piblico
Ejecutor, adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas, que goza de personeria juridica de
~ derecho publico, con autonomia técnica, funcional, administrativa, econémica y financiera; y
. iene como funciones, entre otras, la de realizar las compras corporativas obligatorias, de
7/ acuerdo a lo que se establezca en el Decreto Supreme correspondiente, realizar las compras
corporativas facultativas que le encarguen otras entidades del Estado, realizar las
adquisiciones gue le encarguen otras entidades del Estado, de acuerdo al convenio
correspondiente, promover y conducir los procescs de seleccion para la generacién de
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco para la adquisicion de bienes y servicios, asi como
_suscribir los acuerdos correspondientes, y promover la Subasta Inversa, conforme a lo
5 dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1018, modificada por la N° 30225, Ley de

| Contrataciones del Estado;

Que, el articulo 23 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS (ROF), aprobado por Decreto Supremo N° 364-2015-
2 EF establece que, la Direccién de Andlisis de Mercado, es el drgano encargado de elaborar
ol estudios y analisis de la informacion del mercado, asi come informacion estratégica que
| resulte relevante con el objetivo de contribuir con el cumplimiento de las funciones de PERU

f COMPRAS:

Que, el literal a) del articulo 24 del ROF, establece que la Direccion de Analisis de
Mercado, se encarga de elaborar y proponer informacién estratégica para la toma de
decisiones por parte de la Jefalura de PERU COMPRAS y de los 6rganos de linea de la
Entidad. Asimismo, elliteral b) del articulo citado, sefiala que dicho érgano de linea tiene como
funcién analizar el mercado publico y las posibilidades de optimizacion y agregacion de valor,
identificando oportunidades de desarrollo y evaluando [a viabilidad de potenciales Acuerdos
Marco, compras corporativas e inclusion de bienes y servicios en el Listado de Bienes y
Servicios Comunes;

Que, el subnumeral 8.8.2 del numeral 8.8 de la Directiva N° 004-2016-PERU
COMPRAS, denominada “Proceso de Homologacion de Requerimientos”, aprobada mediante
la Resolucion Jefatural N° 037-2016-PERU COMPRAS, modificada con Resolucién Jefatural
N° 087-2017-PERU COMPRAS, sefiala que para efectos de verificar la vialidad del proyecto
de Ficha de Homologacion, la Direccién de Subasta Inversa de PERU COMPRAS solicitara a
la Direccién de Analisis de Mercado un Informe sobre |la existencia de la oferta en el mercado
de los requerimientos a homologar;
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Que, el numeral 7.3, de la Directiva N° 012-2017-PERU COMPRAS, denominada
“Directiva para la Elaboracién, Uso y Registro de Documentos Oficiales de la Central de
Compras Plblicas — PERU COMPRAS", aprobada mediante la Resolucion de Secretaria
General N° 028-2017-PERU COMPRAS, en adelante “la Directiva® sefiala que los
Documentos Normativos, tienen por objeto regular, desarrollar o dirigir las funciones,
procesos, procedimientos y actividades de los 6rganos y/o unidades organicas de PERU
COMPRAS, asi como transmitir informacion estandarizada y aprobada sobre aspectos
técnicos y/o administrativos, precisandose que son documentos normativos, entre otros, los
“Instructivos/Guia”;

Que, el sub numeral 7.3.4 del numeral 7.3 de las Disposiciones Generales de la
Directiva, sefala que el “Instructivo/Gufa’, son documentos que contienen indicaciones
técnicas o administrativas, que orientan o dirigen la actuacién del personal o los usuarios de
PERU COMPRAS;

Que, mediante el Memorando N° 047-2018-PERU COMPRAS/DAMER, |a Direccion
de Andlisis de Mercado remite la propuesta del documento normative "Guia para la
elaboracion del informe sobre la existencia de la oferta en el mercado de los requerimientos
a homologar’:

o5
s
&%

d& Que, con Informe N° 064-2018-PERU COMPRAS/SG-OPP, la Oficina de
ret
g 'SIT

%‘% Planeamiento y Presupuesto sefiala, entre otros que i) el proyecto de Guia coadyuvara a que

. la Direccion de Anélisis de Mercado tenga un marco de crientacion para que |a realizacion de
f estudios y/o investigaciones, sean estructurados y con informacion de calidad, de tal manera
que se pueda alcanzar los objetivos planteados en su desarrollo, ii) el proyecto de Guia
permitira la estandarizacién respecto al desarrollo, estructura y contenidos de los informes
que se realicen para identificar la existencia de oferta en el mercado de los requerimientos a
homologar que realice la Direccién de Andlisis de Mercado, lo que contribuiré en mejorar la
calidad de la informacion que se procesa para la obtencion de los resultados del estudio
1 realizado, promoviendo, ademas, la simplicidad y celeridad del proceso, generandose valor
:} para los usuarios, en el marco de lo establecido en la Palitica Nacional de Modernizacion de
7 la Gestion Publica; y, en su condicion de érgano técnico, emite opinién favorable al citado
proyecto de Guia;

Que, a través del Informe N° 124-2018-PERU COMPRAS/SG-0AJ, fa Oficina de
Asesoria Juridica concluye gue el Proyecto de “Guia para la elaboracion del informe sobre la
existencia de la oferta en el mercado de los requerimientos a homologar”, se encuentra
conforme al marco legal vigente, recomendando su aprobacion;

Con el visto bueno de la Secretaria General, la Direccién de Analisis de Mercado, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y la Cficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislative N® 1018, la Directiva N”
012-2017-PERU COMPRAS, aprobada por la Resolucion Jefatural N° 028-2017- PERU
COMPRAS; y en el uso de la facultad conferida en el literal c) del articulo 8 del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS,
aprabado por el Decreto Supremo N° 364-2015-EF;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Guia N° 002-2018-PERU COMPRAS, denominada
“Guia para la elaboracion del informe sobre la existencia de la oferta en el mercado de los
requerimientos a homologar”, la misma que, en nueve (09) folios forma parte integrante de la
presente Resolucian.
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Articulo Segundo.- Las disposiciones de la Guia N° 002-2018-PERU COMPRAS,
entraran en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

Articulo Tercero.- Encargar a la Cficina de Tecnologias de la Informacién realice la
publicacion de la Guia N° 002-2018-PERU COMPRAS vy la presente Resolucién en el Portal
Institucional (www.perucompras.geh.pe) vy en la intranet institucional, en un plazo no mayor
de tres (3) dias habiles desde su aprobacién.

Registrese y comuniguese.

Jefe de la Central as PUbIrq_as - PERU COMPRAS
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Guia N° 002- 2018- PERU COMPRAS

Revisién:

“GUIA PARA LA ELABORACION DEL INFORME SOBRE LA b
Version 1.0

EXISTENCIA DE LA OFERTA EN EL MERCADO DE LOS
REQUERIMIENTOS A HOMOLOGAR”

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Direccion de Analisis de Oficina de Planeamiento y Jefatura
Mercado Presupuesto

Oficina de Asesoria Juridica

Fecha de aprobacion: 05 de junio de 2018
.  OBJETIVO

Establecer las pautas para la elaboracién del informe sobre la existencia de la oferta en el
mercado de los requerimientos a homologar que solicite la Direccion de Subasta Inversa
de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

II. ALCANCE

La presente Guia es un documento de gestion interna que servird como un marco de
orientacion para los profesionales de la Direccion de Analisis de Mercado, responsables
de elaborar el informe sobre la existencia de oferta en el mercado de los requerimientos a
ser homologados.

DEFINICIONES

+« Diagrama de Flujo: Representacion grafica de un proceso o procedimiento, en donde
se identifican la secuencia de actividades para la consecucion de un fin.

» Ficha de Homologacién: Es un documento elaborado por una Entidad del Poder
Ejecutivo que formula politicas nacionales y/o sectoriales, mediante el cual se
uniformiza los requerimientos a través de la determinacién de sus caracteristicas
técnicas.

« Oferta; Proveedores del mercado que ofrecen los bienes o servicios que son requeridos
a homologar.

CONSIDERACIONES GENERALES

41. La Homologacion es el procedimiento mediante el cual las entidades del Poder
Ejecutivo que formulan politicas nacicnales y/o sectoriales, establecen las
caracteristicas técnicas de los requerimientos v/o los requisitos de calificacidén en
general relacionados con el ambito de su competencia, pricrizando aquellos que

: sean de adquisicién recurrente, de uso masivo por las Entidades y/o aguellos

M. SEMPRILE ¢ identificados como estratégico para el sector.

4.2. Para ello, las Entidades deberan elabaorar, entre otros, un Informe Técnico del
organo encargade de las contrataciones, el mismo que debe encontrarse
sustentado en un estudio de mercado realizado sobre la base de la version del
proyecto de Ficha de Homologacion respecto del cual se solicitara opinion favorable
a PERU COMFPRAS.

FPaginas 1|9
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REQUERIMIENTOS A HOMOLOGAR”

43 A efectos de verificar la viabilidad de los proyectos de las Fichas de Homologacidn,
la Direccion de Subasta Inversa solicita a la Direccién de Analisis de Mercado, el
Informe sobre la existencia de la oferfa en el mercado de los requerimientos a
homologar.

4.4, La Direccion de Andlisis de Mercado remitira el informe sobre la existencia de la
oferta en el mercado de los requerimientos a homologar a la Direccion de Subasta
Inversa, dentro de un plazo maximo de diez (10) dias habiles de efectuada la
recepcién de la solicitud de opinidn sin observaciones.

V. DESARROLLO
5.1 Actividades previas a laidentificacidn de existencia de la oferta en el mercado

5.1.1 La Direccion de Subasta Inversa remitira a la Direccién de Analisis de
Mercado copia del expediente mediante el cual las Entidades del Poder
Ejecutivo, que formulan politicas nacionales y/o sectoriales, han solicitado
la opinion favorable a PERU COMPRAS respecto a la viabilidad de sus
proyectos de Fichas de Homologacion, a fin de que informe sobre la
existencia de oferta en el mercado de los requerimientos a homologar.

5.1.2 La Direccion de Analisis de Mercado revisara el expediente y tendra un
perioda de cuatro {04) dias habiles de recepcionada la sclicitud de opinion
por parte de la Direccion de Subasta Inversa, para informar lo siguiente:

- 5i el Informe Teécnico del drgano encargado de las contrataciones de
la Entidad solicitante, contiene lo indicado en el numeral 8.3.2 de la
Directiva N° 004-2016-PERU COMPRAS, denominada “Proceso de
Homologacién de Requerimientos”.

- Siel expediente cuenta con la totalidad de las Fichas de Homologacion
por las cuales se esta solicitando opinidn.

Si hubiese alguna observacion, le sera comunicada a la Direccion de
Subasta Inversa.

5.1.3 La Direccidn de Subasta Inversa, una vez que el expediente se encuentre
sin observaciones, lo comunicard a la Direccion de Analisis de Mercado, a
fin que se inicie con la identificacion de la existencia de la oferta en el
mercado de los requerimientos a homologar.

. SEMORILE C

52 De la ldentificacion de existencia de la oferta en el mercado

52.1 La Direccién de Analisis de Mercado procedera a identificar a los
potenciales proveedores de los requerimientos a homologar, asi como su
informacion empresarial como son: RUC, razon social, persona de
contacto, correo (s) electronico (s) y teléfono {s) de contacto, pagina web,
entre otros.
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5.2.7

528

Para obtener informacion respecto a la existencia en el mercado de los
requerimientos a homologar, la Direccidon de Analisis de Mercado realizara
una solicitud de informacidn a los potenciales proveedores identificados de
los requerimientos a homolcgar mediante correc electrénico, segun modelo
referencial contenido en el Anexo N° 02,

En la solicitud de informacién que se remita a las empresas identificadas
como potenciales proveedores, se les adjuntara los proyectos de Fichas de
Homologacion y el Formato de Declaracion Jurada, conforme al Anexo
N° 03, en la que declaren, entre otros, si cumplen con lo requerido en los
provectos de Fichas de Homologacion.

Se dara un plazo de respuesta de hasta cuatro (04) dias habiles, contados
a partir del dia siguiente en que se remita la comunicacién electronica.

En caso los proveedores realicen consultas respecto a la informacion
requerida, la Direccidon de Andlisis de Mercado debera absolver y remitir las
aclaraciones solicitadas.

La informacion reguerida a las empresas, se recepcionard via correo
electronico, la cual debe contener el formate de Declaracion Jurada
debidamente firmadoc y sellado por el representante legal de la empresa.

Culminado el plazo de respuesta y en caso de nc haber obtenido la
informacion de las empresas identificadas como potenciales proveedores,
la Direccion de Andlisis de Mercado podra otergar un nuevo plazo de dos
{02) dias habiles, contados a partir del dia siguiente en que se remita la
comunicacién electrénica; pudiendo solicitar informacién a nuevas
empresas.

De persistir la falta de respuesta del mercado, se podra otorgar una dltima
ampliacion tomando en cuenta los considerandos del parrafo anterior.

Una vez vencido el plazo para la recepcidn de la informacion, ésta se
consolidara, a fin de verificar el contenido del Formato de Declaracion
Jurada. Los proveedores que declaren que cumplen con lo requerido en los
proyectos de Fichas de Homologacion, se considerarédn como una potencial
oferta existente en el mercado de los requerimientos a homologar.

Obtenida |a informacion de las empresas, se realizara la consulta del RUC
en la pagina web de la SUNAT y la consulta RNF en la pagina web del
Registro Nacional de Proveedores, para verificar el estado y condicién del
proveedor. (RUC Activo/No Activo, RUC Habido/No Habido y RNP
Vigente/No Vigente)

En caso no se obtenga informacion de las empresas por falta de respuesta
del mercado, se realizara la recopilacion de todo lo actuado con la finalidad
de informarlo a la Direccién de Subasta Inversa, a fin de poner en
conocimiento de la Entidad gue propuso la homoelogacion.
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5.3 Del contenido del Informe sobre la existencia de la oferta en el mercado de
los requerimientos a homologar

53.1 FElinforme debera contener el resultado del estudio realizado respecto a la
existencia de oferta en el mercado del (los) requerimiento (s) a homologar.

5.3.2 EI informe scbre la existencia de la oferta en el mercado de los
requerimientos a homologar, debera contener, como minimo, la estructura
y contenido indicada en el Anexo N° 04, modelo que podra adecuarse a los
requerimientos solicitados.

53.3 El informe debe contener como anexo de sustento, los decumentos yfo
correos que pudieran haberse generado y recibido del mercado para
obtener la informacién.

534 De haberse presentado consultas, sugerencias y/u cobservaciones al
contenido de los proyectos de Fichas de Homologacion, por parte de las
empresas participantes de este andlisis, éstas se haran de conocimiento
como recomendacion a la Direccion de Subasta Inversa en el informe.

ANEXOS
6.1.  Anexo N° 01: Diagrama de Flujo - Proceso para la elaboracién del informe sobre la
existencia de la oferta en el mercado de los requerimientos a homologar que solicite

la Direccion de Subasta Inversa de PERU COMPRAS.

6.2. Anexo N° 02: Modelo referencial de correo electrénico a ser enviado & los
potenciales proveedores de los requerimientos a homologar.

6.3. Anexo N° 03. Modelo de Formato de declaracién jurada de cumplimiento de los
proyectos de Fichas de Homologacion.

6.4. Anexo N° 04. Modelo de estructura y contenido del informe sobre la existencia de
la oferta en el mercado de los requerimientos a homologar.

1. SEMCRILE C.
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ANEXO N° 01

DIAGRAMA DEL PROCESO PARA LA ELABORACION DEL INFORME SOBRE LA EXISTENCIA DE
LA OFERTA EN EL MERCADO DE |.OS REQUERIMIENTOS A HOMOLOGAR QUE SOLICITE LA
DIRECCION DE SUBASTA INVERSA DE PERU COMPRAS
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ANEXO N° 02

MODELO REFERENCIAL DE CORREO ELECTRONICO A SER ENVIADO A LOS
POTENCIALES PROVEEDORES DE LOS REQUERIMIENTOS A HOMOLOGAR

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION findicar items o grupo de ftems).
(Se debe adjuntar el Modelo de Declaracion Jurada y fa Ficha de Hemologocidn).

Estimados Sefiores Proveedores

Es grato saludarlos y a la vez hacer de conocimiento que PERU COMPRAS, viene realizando un estudio
sohre la existencia de la oferta de mercado de {indicar ftems o grupo de itermns),
en el marco del procedimiento de Homologacidon de estos bienes. que estd gestionando
{indicar o Entidad que reoliza fa Homologacion), con la finalidad de
{indicar finalidad gue persigue la Entidad of realizar el procedimiento).

El objetivo de PERU COMPRAS es conocer si en el mercado existe pluralidad de marcas y modelos,
gue cumplan con [as caracteristicas técnicas propuestas en las Fichas a homologar. A razdn de ello,
se remite el presente, solicitdndole se sirva indicar las marcas y modelos que su representada
comercializa actualmente y que cumplan con las caracteristicas técnicas de los proyectos de Fichas
a homologar (como minimo uno). Cabe precisar que, al participar en el presente proceso, genera a
su representada una gran ventaja competitiva en el mercado, debido a gue contaria con un producto
va homeologado para ser comercializado.

El Procedimiento de Homologacion gue se encuentra gestionando el/la (indicor fa
Entidad que realiza lo Homologacidn] consiste, en que los equipos cuyas caracteristicas cumplan con
las indicadas en el proyecto Fichas Técnicas aprobadas, seran adquiridas de caracter obligatorio por
todas las Entidades del Estado Peruano. Razan par la cual, adjunto al presente remitimos

{indicar ntimero} proyectos de Fichas Técnicas de los bienes que se homologarian, asi como, el
formateo de Oferta de bienes para su llenado y visacion correspondiente.

Agradeceré se sirva remitirnos su informacidn a los siguientes correos:
{indicar correos institucionales del personal de DAMER) hasta las {indicar hora) horas del
{indicar dia} de ___ {indicar mes} de {indicar afio).

A la espera de su pronta respuesta, agradezco de antemano su apoyo y participacion
Atentamente,

Firma Institucional

Faginab|9
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ANEXQ N° 03

MODELO DE FORMATO DE DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE
LOS PROYECTOS DE FICHAS DE HOMOLOGACION

DECLARACION JURADA DE OFERTA - findlcar flems/Grupo ftems)

Mediante gl presents, el suscrito declara que |a informacidn proporcionada es veraz y que los bienes detallados cumplen con las
caracteristicas dal proyecto de Ficha de Homologacidn propuesta.

Estimado Proveedor, sirvase marcar con:

1. {Su representada se encuentra dedicada al rubro delos bienes indicados? si [ Mo [
2. ¢5u representada esta en condicivnes de importar o comercializar 105 bienes s 0 No []
indicados para ventas futuras?
3. dCual es el principal sector de comercializacion en al gque participa? Privade [ Pablico [
MUESTRA OFERTA
UNIDAD PRECIO MARCA /
e DEMOMIMACICON DEL BIEN CEMCH | HACISN TECNICA DEMEDIDA "{g:ﬂ::li’ siknit: (| PRaCEARRE &

OBSERVACIONES:

Los precios cotizados consideran todos los conceptos que le sean aplicables conforme al memado; es dedr, todos los tributos, seguras,
transportas, Inspecelones, pruebas, yde seraf caso, los enstos laborales canforme a la lepislacién vigente, asi comao cualguier otro concepio
que le sea aplicable y que pueda tenerincidentia sohre el costo del blen.

Fecha:

FIRMA ¥ SELLOY
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 04

MODELO DE ESTRUCTURA Y CONTENIDO DEL INFORME SOBRE LA
EXISTENCIA DE LA OFERTA EN EL MERCADO DE LOS REQUERIMIENTOS A
HOMOLOGAR

[ ANTECEDENTES

- Indicar los documentos de referencia que dan origen a la necesidad de
realizar la biisqueda de existencia de oferta en el mercado de requerimientos
a homologar, asi como un breve detafle de fos mismos.

. ANALISIS

- Debera detallar Ia revision realizada al informe del érgano encargado de las
Contrataciones refetido a la indagacion de mercado correspondiente a fas
Fichas Técnicas de fos bienes a homologar.

- Debera indicarla cantidad de polenciales proveedores del mercado invitados
a la cuafes se les remilié fa solicitud de informacién, pudiendo utilizar el
siguiente Cuadro.

- Cuadro N° 01 - Lista de Empresas B
Nombre de Proveedores Correo Electrénico

- indicar las empresas que respondieron a fa invitacion.

- Indicar si algunas empresas presentaron consuftas, sugerencias y/u
observaciones al contenido de fos proyectos de Fichas de Homologacion.

- Realizar cuadros comparativos con la informacion remitida, de acuerdo a los

siguientes formatos:
Cuadro N° 02 - Comparative de {indicar ef requerirmiento a homofogar)
Descripcidn Empresa 1 | Empresa 2 | Empresa 3 | Empresa N
45U representada se encuentra dedicada Indicar Indicar | Indiicar Indicar
al rubro de los bienes indicados? S NO S1/NO Sl NO Sl NO
45U representada esta en condicicnes de . - : :
importar o comercializar los bienes 'S']df'ffé é'}dj'f‘% Isf:d;'fq% g;df'ﬁfé
indicados para ventas futuras?
Indicar Indicar Indicar Indicar
£ Cual es el principal sector de Privado / Privado f Privado / Privadao /
comercializacion en el que participa? Publico / Publico { Publico f Publica /
Ambos Ambos Ambos Ambos
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Cuadro N° 03 - Comparativa de Cumplimiento de Caracterislicas

Empresa1 | Empresa2 | Empresa3 | Empresa N
Denominacién Denominacion | Unidad de
L del Bien Téenica Medida Oferta Oferta Oferta Oferta
{Cumple / {Cumple/ | {(Cumple/ {Cumple f
No Cumple) | No Cumple) | No Cumple) | No Cumple)
- Precisar las marcas y/o modelos indicados por las empresas que declaran
cumplir con fas Fichas Técnicas, seglin se detalla en el siguienie cuadro:
Cuadro N*° 04 - Comparativo de Marcas y/o Modelos
ne | Denominacion Denominacién | Unidad de Briwaraes 1 | Emprese s | Emperea 4 | Bawssn B
£5k Erm Técnica Medida “marcayio | Marcaylo | Marcaylo | Marcayio
Modelo Maodelo Modelo Madelo
lll. CONCLUSIONES

- Indicar la cantidad de proveedores que cumplen coh las caracleristicas
lécnicas sefialadas en las Fichas Tecnicas a homologar.

- Indicar si existe pluralidad de marcas en el mercado, que pueda garantizar
fa existencia de la oferta real en el mercado local gue permila comercializar
los bienes con el Estado.

IvV. RECOMENDACIONES

- Indicar las sugerencias de acciones a adaoplar, segun el resuitado del analisis
de mercado realizado.
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